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INFORMACJE WSTEPNE

1.1. Podstawa prawna audytu

Podstawg prawng przeprowadzenia rocznego audytu zewnetrznego organizacji odzysku
sprzetu elektrycznego i elektronicznego sg przepisy zawarte w art. 66-71 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (t.j.2024.573,
z p6éin. zm), ktdre weszty w zycie z dniem 01.01.2017 r.

Szczegdtowy zakres i sposdb przeprowadzania powyzszego audytu, a takze szczegétowy zakres
sprawozdania z przeprowadzonego audytu uregulowano w rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie rocznego audytu zewnetrznego organizacji
odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz zaktadu przetwarzania (Dz.U.2019.798),
ktore weszto w zycie z dniem 01.05.2019 r.

Audyt ten powinien by¢ przeprowadzony co roku w terminie do 30 kwietnia nastepujgcego po
roku kalendarzowym, ktérego dotyczy, przez akredytowanego weryfikatora Srodowiskowego, o
ktorym mowa w przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr
1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w
systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS), uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE (Dz. Urz. UE L 342 z
22.12.2009, str. 1).

Wybdr weryfikatora spetniajgcego  powyiszy warunek oraz poniesienie kosztéw
przeprowadzenia audytu spoczywa na organizacji.

POLSKI REJESTR STATKOW S.A. Biuro Certyfikacji Systemoéw Zarzadzania, zwany dalej ,,PRS”
jest akredytowanym weryfikatorem EMAS, posiadajgcym wazng akredytacje wydang przez PCA
nr PL-V-0006, ktorej zakres obejmuje audyt organizacji odzysku sprzetu elektrycznego
i elektronicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym, zwany dalej ,,audytem AZE” lub ,, audytem”.

Biuro Certyfikacji Systeméw Zarzadzania PRS stosuje wymagania dokumentu DAVE-02
,Akredytacja weryfikatoréw s$rodowiskowych EMAS w obszarze gospodarki odpadami”
(wydanie z dnia 2024-10-24).
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Cel audytu

Cel audytu zostat okreslony w art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym:

,Celem audytu jest sprawdzenie zgodnosci z przepisami prawa w zakresie ochrony srodowiska
dziatalno$ci organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz prowadzacego
zaktad przetwarzania, w szczegdlnosci w zakresie gospodarowania zuzytym sprzetem, w tym
procesOw przetwarzania prowadzonych przez prowadzgcego zaktad przetwarzania.”

ZaKkres audytu

Szczegdtowy zakres audytu organizacji odzysku sprzetu elektrycznego oraz elektronicznego
uregulowano w §5 rozporzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego. Audyt organizacji
odzysku przeprowadza sie w jej siedzibie.

Kryteria audytu

Kryteriami audytu AZE sg wymagania prawne, dotyczgce prowadzenia audytu oraz dotyczgce
prowadzenia dziatalnosci organizacji odzysku oraz zakitadu przetwarzania, w tym
w szczegodlnosci:

- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (t.j.
2024.573, z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz zaktadu
przetwarzania (Dz.U.2019.798) — obowigzuje od 2019-05-01,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia o zuzytym sprzecie (Dz.U.2019.818) — obowigzuje od 2019-05-01 do 2026-
12-31,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie wzoru
zaswiadczenia potwierdzajgcego recykling oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego
inne niz recykling procesy odzysku oraz sposobu ich przekazywania (Dz.U.2019.797) —
obowigzuje od 2019-05-01 do 2026-12-31,

- rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 13 grudnia 2022 r. w sprawie metody
oraz szczegdétowego sposobu obliczania minimalnego rocznego poziomu zbierania
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zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego (Dz.U.2022.2704) — obowigzuje od 2023-
01-01, ale stosuje sie tez do obliczania poziomu zbierania zuzytego sprzetu za rok 2022,

- ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U.2023.1587, z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpaddéw
(Dz.U.2020.10),

- ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz.U.2024.54, z pdin.
zm.),

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 sierpnia 2014 r. w sprawie rodzajow
instalacji mogacych powodowac znaczne zanieczyszczenie poszczegdlnych elementéw
przyrodniczych albo Srodowiska jako catosci (Dz.U.2014.1169),

- wymagania zawarte w wydanych zezwoleniach / pozwoleniach w zakresie gospodarki
odpadami.

1.5. Wymagania stawiane Audytorom

Nasi audytorzy wyznaczeni do przeprowadzania audytu AZE spetniajg kryteria okreslone
w dokumencie DAVE-02 ,Akredytacja weryfikatoréw s$rodowiskowych EMAS w obszarze
gospodarki odpadami”. Kryteria te dotyczg zaréwno posiadania odpowiedniego doswiadczenia
audytowego, jak i wiedzy prawnej w zakresie przepisow prawnych ochrony Srodowiska ze
szczeg6lnym uwzglednieniem zagadnien objetych niniejszym audytem.

k-Pétnoc w Gdarisku
czy KRS
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OKRESLENIA

Odpady - rozumie sie przez to kazdg substancje lub przedmiot, ktérych posiadacz pozbywa sie,
zamierza sie pozby¢ lub do ktdrych pozbycia sie jest obowigzany.

Zuzyty sprzet (w skrdcie ZSEE) - rozumie sie przez to sprzet stanowigcy odpady, facznie ze
wszystkimi czesciami sktadowymi, podzespotami i materiatami eksploatacyjnymi stanowigcymi
czes¢ sprzetu w momencie pozbywania sie go.

Organizacja — rozumie sie organizacje odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego,
podlegajgcy audytowi zewnetrznemu zgodnie z art. 66 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r.
0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym.

Audyt AZE - rozumie sie audyt zewnetrzny organizacji odzysku sprzetu elektrycznego
i elektronicznego.

Uchybienie - niespetnienie jednego lub wiecej wymagania prawnego, stanowigcego kryteria
audytu AZE.

Usprawnienie - zidentyfikowane przez Audytora mozliwosci poprawy / udoskonalenia dziatan

Organizacji.
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OPIS POSTEPOWANIA
Przygotowanie audytu

Whiosek o audyt

Rozpoczecie procesu audytu AZE nastepuje wraz ze ztozeniem wniosku o audyt przez
Organizacje na formularzu udostepnianym przez PRS S.A.

Do wniosku o audyt Organizacja powinna dotfgczy¢ skany posiadanych zezwoler / pozwolen
w zakresie gospodarki odpadami, jesli prowadzi bezposrednio dziatania zwigzane
z zagospodarowaniem zuzytego sprzetu. Dane podane we wniosku sg objete klauzulg
poufnosci.

Pozytywna ocena whniosku o audyt jest warunkiem sporzadzenia oferty na przeprowadzanie
audytu AZE. W przypadku oceny negatywnej Organizacja jest informowana mailowo o
przyczynach odmowy wykonania audytu AZE.

Oferta na wykonywanie audytu

Pozytywny wynik oceny wniosku o audyt jest podstawg do sporzadzenia oferty na
wykonywanie audytu. Gtéwnym czynnikiem, wptywajgcym na ustalenie czasu trwania audytu
jest informacja, czy Organizacja prowadzi bezposrednio przedsiewziecia zwigzane ze
zbieraniem, przetwarzaniem, recyklingiem i innymi niz recykling procesami odzysku oraz
unieszkodliwianiem.

Organizacja dokonuje wyboru oferty wraz z wypetnieniem arkusza akceptacji warunkéw
audytu zewnetrznego podanych w ofercie.

Umowa na wykonywanie audytu

Przyjecie oferty przez Organizacje jest podstawg do podpisania umowy na przeprowadzanie
audytow AZE wedtug wzoru umowy PRS S.A. Umowa zawiera wszystkie niezbedne
zobowigzania obu stron. Uzupetnieniem umowy sg niniejsze Zasady audytowania.

W szczegdlnosci Organizacje wigzg ponizsze zobowigzania:

1. Organizacja zobowigzuje sie do udostepnienia audytorom i ekspertom PRS S.A. niezbednych
informacji i dokumentow objetych zakresem audytu, w tym do umozliwienia zadawania
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pytan pracownikom Organizacji oraz zapewnienia audytorom i ekspertom odpowiednich
warunkéw do przeglgdania udostepnianych dokumentéw.

. Szczegoétowy zakres dokumentdw do udostepnienia przez Organizacje bedzie podany w
»Liscie dokumentdéw do przygotowania przez Organizacje”, ktorg przesle audytor wiodacy.
Lista ta zostanie sporzadzona na podstawie wypetnionego przez Organizacje zestawienia
Excel, zawierajgcego wykaz mas wprowadzonego sprzetu, w podziale na wprowadzajgcych.
Organizacja ma obowigzek przesta¢ powyisze zestawienie na 7 dni przed ustalonym
terminem audytu.

. Organizacja zobowigzuje sie nie zataja¢ zadnych dokumentdw, a takze dotozy¢ nalezytej
starannosci w celu udostepnienia wszystkich dokumentéw, wchodzacych w zakres audytu.
PRS S.A. nie bedzie odpowiada¢ za ewentualne btedy audytowe, wynikte z zatajenia
dokumentéw przez Zleceniodawce lub z braku zachowania nalezytej starannosci przez
Zleceniodawce w przygotowaniu dokumentéw do audytu.

. Organizacja zobowigzuje sie do zebrania dokumentéw w ustalonym miejscu w siedzibie
Organizacji. Audytorzy i eksperci PRS S.A. bedg mieli zapewniony swobodny dostep do
powyziszych dokumentdw, zobowigzujac sie jednoczesnie do nie wynoszenia dokumentéw
poza siedzibe Zleceniodawcy. Na uzasadniony wniosek audytora lub eksperta PRS S.A,,
Organizacja zobowigzuje sie do skopiowania wybranych dokumentdéw oraz przekazania ich
audytorowi lub ekspertowi. Organizacja wyznaczy pracownika lub pracownikéow do
udzielania odpowiedzi na pytania audytorow lub ekspertéw PRS S.A.

. Organizacja zobowigzuje sie do dostarczenia w dniu zakonczenia audytu pisemnego
os$wiadczenia, ze zostaty ujawnione i przekazane PRS S.A. wszystkie wymagane przez PRS
S.A. dane i informacje.

. Organizacja zapewnia, ze sprawozdanie z audytu nie bedzie wykorzystywane w sposdb
wprowadzajgcy w btad jego klientéw lub strony zainteresowane. Sprawozdanie z audytu nie
moze by¢ przedstawiane we fragmentach, lecz jedynie jako catosé.

. Organizacja na wniosek PRS S.A. umozliwi na koszt Zleceniobiorcy udziat w audycie
kandydatom na audytorow PRS S.A. Szczegdty audytu z udziatem kandydata uzgodni
audytor wiodgacy wyznaczony do przeprowadzenia audytu.

. Organizacja zobowigzuje sie umozliwi¢ udziat w audycie audytorom jednostki akredytujacej
— Polskiemu Centrum Akredytacji, dziatalno$¢ certyfikacyjng PRS S.A. jako obserwatoréw
audytu. Koszty zwigzane z udziatem w audycie audytoréw — obserwatorow pokrywa PRS
S.A. kazdorazowo szczegéty udziatu obserwatoréw uzgodni z Organizacjg PRS S.A.

vptacony 8 000 000 PLN
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9. Organizacja zobowigzuje sie do powiadamiania PRS S.A. na piSmie o zmianach jego
dziatalnosci, mogacych mie¢ wptyw na wynik audytu. Obejmujg one miedzy innymi zmiany
dotyczace:

a) Statusu prawnego, handlowego, organizacyjnego lub wtasnosciowego,

b) Struktury organizacyjnej i zarzadzania (np. kluczowego personelu zarzadzajacego, liczbie
pracownikéw, osobie do kontaktu),

c) Adreséw i miejsc prowadzenia dziatalnosci (siedziby organizacji),

d) Zakresu dziatania objetego oceng (liczbie wspodtpracujgcych wprowadzajgcych sprzet
oraz zaktadéw przetwarzania, prowadzeniu bezposrednio przez organizacje dziatalnosci
zwigzanej ze zbieraniem, przetwarzaniem, recyklingiem, odzyskiem
lub unieszkodliwianiem odpaddw).

Wyznaczenie zespotu audytowego

Na podstawie podpisanej umowy PRS wyznacza zesp6t audytowy do wykonania rocznego
audytu. O wyznaczonym zespole audytowym PRS powiadamia przedstawiciela Organizacji,
ktdry moze wnies¢ swoje zastrzezenia. Oceny zasadnosci zgtoszonych zastrzezenn dokonuje
Kierownik Biura Certyfikacji Systemdw Zarzadzania.

I Etap audytu

Analiza wymagan formalno-prawnych, zezwolen i decyzji

Przed wykonaniem audytu w siedzibie Organizacji audytor wiodgcy dokonuje analizy wymagan
formalno-prawnych, zezwolen i decyzji niezbednych do prowadzenia dziatalnosci
w audytowanym obszarze.

Jesli Organizacja nie dostarczyta posiadanych pozwolen / zezwolen wraz z wnioskiem o audyt,
to powinna je przesta¢ niezwtocznie na wezwanie audytora wiodacego

Plan pobierania prébek

Przed wykonaniem audytu w siedzibie Organizacji audytor wiodacy przesyta Organizacji
do uzupetnienia ,,Plan pobierania préobek — dane wejsciowe”.

Organizacja odsyta audytorowi wiodgcemu uzupetniony formularz najpdzniej 7 dni przed
audytem.
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Na podstawie przestanego formularza audytor wiodgcy dokonuje wyboru prébek audytowych,
a nastepnie przesyta Organizacji ,Plan pobierania prébek — dane wyjsciowe” wraz z listg
dokumentéw do przygotowania na audyt.

Plan audytu

Audytor wiodacy uzgadnia z przedstawicielem Organizacji oraz z cztonkami zespotu
audytowego szczegbty zwigzane z planem audytu. Przestanie planu audytu nastepuje minimum
7 dni przed rozpoczeciem audytu.

W przypadku sity wyzszej (np. zagrozen epidemiologicznych) audyt moze by¢ wykonany
czesciowo zdalnie (minimum 25% audytu musi sie odbyé na miejscu w siedzibie Organizacji),
jesli mozliwos¢ taka wynika z analizy ryzyka wykonanej w kazdym indywidualnym przypadku
przez audytora wiodgcego. Uzgodnione przez strony S$rodki informacyjno-komunikacyjne
zamieszcza sie w planie audytu.

Audyt powinien by¢ wykonany do 30 kwietnia roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy.
Odstepstwo od powyzszego terminu moze wynika¢ ze zmian ustawowych, zbyt pdznego
otrzymania wniosku o audyt lub zbyt pdZnego przygotowania dokumentéw do kontroli przez
Organizacje, albo z sity wyzszej np. wprowadzenia ograniczen przez wtadze panstwowe w
poruszaniu sie oraz korzystaniu z hoteli w zwigzku z sytuacjg epidemiologiczna.

IT Etap audytu

Zakres audytu
W ramach audytu Organizacji zespot audytowy przeprowadza nastepujgce oceny zgodnosci:

1) Sprawdzenie spetniania przez Organizacje wymogow okreslonych przepisami ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym, w tym
dotyczacych kapitatu zaktadowego, akcjonariuszy oraz wdrozenia systemu zarzadzania
Srodowiskowego, a takze prowadzenia publicznych kampanii edukacyjnych.

2) Sprawdzenie posiadania niezbednych zezwolen oraz prowadzenia ewidencji odpadow
przez Organizacje prowadzgcy przedsiewziecia zwigzane ze zbieraniem, przetwarzaniem,
recyklingiem i innymi niz recykling procesami odzysku oraz unieszkodliwianiem — jezeli
Organizacja prowadzi ww. przedsiewziecia.

3) Sprawdzenie zawarcia przez Organizacje umow z prowadzgcymi zaktad przetwarzania
wraz z wystawionymi zaswiadczeniami o zuzytym sprzecie.

ptacony 8 000 000 PLN
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4) Sprawdzenie sktadania przez Organizacje sprawozdan, o ktérych mowa w art. 74 ust. 1
pkt 2, ust. 1a, ust. 2 pkt 3, ust. 6 oraz art. 74a ustawy o odpadach.

5) Ocena zgodnosci informacji zawartych w zaswiadczeniach o zuzytym sprzecie, z
informacjami zawartymi w sprawozdaniach, o ktérych mowa w pkt 4.

Kodeks dobrych praktyk

Podczas wykonywania audytu audytorzy PRS S.A. sg obowigzani stosowa¢ dobre praktyki,
opisane w ,Kodeksie dobrych praktyk wykonania audytu prowadzacego zaktad
przetwarzania oraz organizacji odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego”,
opracowanym przez Stowarzyszenie Polskie Forum Zarzadzania Srodowiskowego, wydanie 1
z dnia 2019-07-29 (zwanego dalej ,Kodeksem dobrych praktyk”).

Kodeks dobrych praktyk jest dostepny na stronie internetowej Stowarzyszenia pod adresem
https://pfzs.org/baza-wiedzy/audyt-recyklera/

Ustalenia z audytu

Z przeprowadzonego audytu audytor wiodacy sporzadza protokét koicowy ,Ustalenia z
audytu”, ktory podpisujg audytor wiodacy oraz przedstawiciel Organizacji.

Ustalenia z audytu zawieraja:

e stwierdzone uchybienia,
e rekomendowane usprawnienia,
e mocne strony.

Stwierdzone uchybienia mogg zosta¢ usuniete do zakonczenia procesu uzgadniania
sprawozdania z audytu.

Spotkanie zamykajgce

Podczas spotkania zamykajgcego audytor wiodgcy przedstawia wynik korncowy audytu w tym
stwierdzone uchybienia oraz rekomendowane usprawnienia. Ponadto audytor przedstawia
projekt sprawozdania z audytu (jesli zostat ukonczony) oraz informuje o mozliwosci
whiesienia wyjasnien lub zastrzezen do projektu sprawozdania.

Przedstawiciel Organizacji sktada pisemne oswiadczenie, ze zostaty ujawnione wszystkie
wymagane dane i informacje, a takze potwierdzajgce odbidr projektu sprawozdania z audytu.
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3.4. Sprawozdanie z audytu

Projekt sprawozdania

Projekt sprawozdania z audytu AZE audytor wiodacy przekazuje na spotkaniu zamykajgcym lub
najpdzniej w terminie 7 dni od zakoriczenia 2 Fazy audytu.

Szczegdtowy zakres sprawozdania z audytu uregulowano w 8§10 rozporzadzenia Ministra
Srodowiska w sprawie rocznego audytu zewnetrznego organizacji odzysku sprzetu
elektrycznego i elektronicznego oraz zaktadu przetwarzania.

Projekt sprawozdania przekazywany Organizacji jest podpisany przez audytora wiodgcego
podpisem elektronicznym (np. kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznie
podpisem zaufanym). Data zfozenia podpisu elektronicznego jest datg sporzadzenia
sprawozdania, o ktérej mowa w §10 pkt 2) rozporzadzenia. Data ta pozostaje niezmienna,
niezaleznie od dalszych ewentualnych poprawek lub uzupetnien sprawozdania.

Wyijasnienia lub zastrzezenia do projektu sprawozdania

Organizacja w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu sprawozdania, moze zgtosi¢ na
pismie dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczgce jego tresci. W
powyzszym terminie Organizacja moze roéwniez ztozy¢ pisemng informacje, iz nie zgtasza uwag
i zastrzezen do projektu sprawozdania.

PRS S.A. dokonuje analizy otrzymanych dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych
zastrzezen oraz przekazuje Organizacji pisemng odpowiedz, a w przypadku koniecznosci
podjecia dodatkowych czynnosci audytowych kontaktuje sie z przedstawicielem Organizacji.
Pismo Organizacji oraz odpowiedZ pisemng PRS dodaje sie jako zatgczniki 3 i 4 do
sprawozdania z audytu.

W przypadku braku zasadnosci zgtoszonych wyjasnied lub zastrzezen Audytor wiodacy
zaznacza w sprawozdaniu z audytu dodanie zatacznikdw 3 i 4 oraz podpisuje elektronicznie
aktualizacje sprawozdania, wstawiajgc kolejny podpis pod podpisem sporzadzenia
sprawozdania.

W przypadku zasadnosci zgtoszonych wyjasnien lub zastrzezen, powodujgcych koniecznosé
zmiany lub uzupetnienia sprawozdania z audytu, PRS opracuje nowe sprawozdanie z audytu,
ale nie ma potrzeby wysytania go przedstawicielowi Organizacji. Zakres wprowadzonych zmian
jest opisany w odpowiedzi na pismo Organizacji.

12/14

ptacony 8 000 000 PLN




BIURO CERTYFIKACJI SYSTEMOW ZARZADZANIA
cs@prs.pl

Kolejne pisma Organizacji dotyczace sprawozdania z audytu lub sposobu wykonania audytu
bedg rozpatrywane w ramach postepowania skargowego zgodnie z wewnetrzng procedurg
PRS. Nie wptywaja one na dalszy bieg procesu zatwierdzania i wysytania sprawozdania z
audytu.

Zatwierdzenie i przekazanie sprawozdania z audytu

Po rozpatrzeniu zgtoszonych wyjasnien lub zastrzezen, projekt sprawozdania (po ewentualnej
zmianie lub uzupetnieniu) — staje sie sprawozdaniem z przeprowadzonego audytu. Projekt
sprawozdania staje sie sprawozdaniem z przeprowadzonego audytu réwniez w przypadku
braku wniesienia wyjasnien lub zastrzezen przez Organizacje w ciggu 14 dni od otrzymania
projektu sprawozdania, a takze w przypadku otrzymania od Organizacji pisemnej informacji, iz
nie zgtasza uwag i zastrzezen do projektu sprawozdania.

W okresie 14 dni od otrzymania projektu sprawozdania Organizacja moze réwniez dostac
mailowo dowody na wdrozenie zalecen do stwierdzonych uchybiet. Dokonanie przez audytora
wiodgcego zmian w statusie uchybien na podstawie oceny przestanych dowoddéw nie jest
zZnaczacg zmiang, wymagajacg uzgadniania sprawozdania z Organizacjg. W tym przypadku
audytor wiodacy wstawia jedynie date aktualizacji sprawozdania.

Sprawozdanie z audytu podlega ocenie technicznej przez uprawniony personel PRS. W
przypadku wprowadzenia znaczacych zmian w sprawozdaniu z audytu (rozdziaty 6-7) na etapie
oceny technicznej, projekt poprawionego sprawozdania jest przesytany ponownie do
przedstawiciela Organizacji. Zatwierdzenie sprawozdania nastepuje po 14 dniach od
ponownego wystania projektu sprawozdania pod warunkiem braku dalszych uwag ze strony
Organizacji lub po otrzymaniu od Organizacji nowego oswiadczeniu o braku uwag do projektu
sprawozdania. W przypadku innych zmian wystarczy wstawienie podpisu aktualizacyjnego
przez audytora wiodgcego.

Sprawozdanie jest zatwierdzane przez Dyrektora Pionu Certyfikacji. Zatwierdzone
sprawozdanie z audytu Opiekun klienta wysyta niezwtocznie listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru Organizacji nie pdzniej jednak niz w terminie do dnia 10 maja roku
nastepujgcego po roku kalendarzowym, ktérego audyt dotyczy. W przypadku opatrzenia
sprawozdania kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznie podpisem
zaufanym przez Audytora wiodacego oraz Dyrektora Pionu Certyfikacji, sprawozdanie to
mozna wysta¢ w formie elektronicznej poprzez poczte e-mail za potwierdzeniem odbioru.
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3.5. Przerwanie audytu

W przypadku znacznych przeszkdd lub trudnosci w sprawnym i rzetelnym kontynuowaniu
dziatan audytowych, audytor wiodgcy moze podjgé decyzje o przerwaniu audytu.

Moze dotyczy¢ to w szczegdlnosci braku odpowiedniego przygotowania przez Organizacje
dokumentdw na audyt.

O koniecznosci przerwania audytu na miejscu audytor wiodgcy informuje niezwtocznie
przedstawiciela Organizacji oraz spisuje w tej sprawie notatke stuzbowg, ktéra podpisujg
audytor wiodacy oraz przedstawiciel Organizacji. Dalsze postepowanie ustalane jest
indywidualnie przez Kierownika Biura Certyfikacji Systemdw Zarzadzania.

3.6. Przechowywanie i udostepnianie dokumentacji audytowej
PRS S.A. przechowuje dokumentacje z audytu, wraz ze sprawozdaniem z audytu, przez 5 lat
liczac od konca roku kalendarzowego, ktérego audyt dotyczy.

Jakiekolwiek informacje dotyczace audytowanych Organizacji i wynikdw audytu udostepniane
sg za zgodg Dyrektora Pionu Certyfikacji.

Sprawozdanie z audytu oraz pozostata czes¢ dokumentacji audytowej, ktdre sa
przechowywane przez PRS, sg udostepnione jednostce akredytujgcej oraz na Zzadanie
wiasciwych stuzb kontrolnych lub organdw ochrony prawnej, zgodnie z wymaganiami prawa.

Zatwierdzam:

Gdansk, 2025-02-03 Anna Smutniak
Zastepca Kierownika
Biura Certyfikacji Systemow Zarzgdzania PRS S.A.

Pisemne zatwierdzenie znajduje sie na oryginale dokumentu.

8 Konta bankowe:
-Péinoc w Gdarsku PLN: BIGBPLPW; PL61 1160 2202 0000 0000 6189 6958
czy KRS $ EUR: BIG 0 2202 0000 00 9992
USD: BIG 1160 2202 0000 0 77 14/14

; PL
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