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1.1.

1.2.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROGRAMU

Program okresla zasady i tryb postepowania przy ocenie zgodnosci wyrobéw na zgodnosé
z dyrektywq 2014/30/UE zwang dalej dyrektywg EMC.

Program ma zastosowanie dla nizej wymienionych (w punkcie 1.1 programu) wyrobow przy ich
ocenie zgodnosci na zlecenie producentow lub podmiotéw wprowadzajgcych wyroby na rynek
unijny (importerow, dystrybutoréw).

Wyroby podlegajgce programowi oceny zgodnosci w zakresie kompatybilnosci
elektromagnetycznej

Program oceny zgodnosci odnosi sie do urzadzen, ktére okresla sie jako aparature lub instalacje
stacjonarng oraz instalacje ruchomg i ma na celu zapewnienie ze urzadzenia te dziatajac
w $rodowisku elektromagnetycznym nie powodujg nadmiernych zaburzen w stosunku do innych
urzadzen dziatajgcych w tym sSrodowisku oraz posiadajg wymagang odpornosé na zaburzenia
elektromagnetyczne.

Program ten prowadzony jest zgodnie z wymaganiami norm majgcych zastosowanie do tych
urzadzen - wedtug Zatgcznika Nr 1 (Zat. 1/PCW-01/EMC).

Certyfikacji tej (zgodnie z dyrektywg EMC) nie podlegaja:
— produkty i wyposazenie lotnicze;

— urzadzenia radiowe;

— urzadzenia, ktére nie s3 zdolne do wytwarzania lub przyczyniania sie do emisji
elektromagnetycznej,

— urzadzenia, ktdre sg odporne na zaburzenia elektromagnetyczne wystepujace zwykle podczas
ich uzytkowania zgodnie z przeznaczeniem.

Zakres stosowania programu

Program certyfikacji PCW-01/EMC Biura Certyfikacji Wyrobow i Osdb Polskiego Rejestru Statkow
S.A. obejmuje ocene zgodnosci wyrobdw wyszczegdlnionych w normach zawartych w Zat. Nr 1
nn. programu.

Dla wszystkich wyrobdéw objetych niniejszym programem certyfikacji wydawane sg certyfikaty
zgodnosci (Certyfikaty badania typu UE).

Integralng czescig programu sg nastepujace dokumenty:

— PCW-01 System Certyfikacji Wyrobéw — Ogdlne Zasady,

— Zasady Stosowania Znakéw Certyfikacji Wyrobow.
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OKRESLENIA

Ocena zgodnosci — proces, prowadzony na podstawie notyfikacji dokonanej przez rzad
Rzeczypospolitej Polskiej w Komisji Europejskiej, majgcy na celu potwierdzenie spetnienia
wymagan dyrektywy Unii Europejskiej i wystawienie odpowiedniego certyfikatu okreslonego
w dyrektywie.

Certyfikat — dokument wydany przez jednostke notyfikowang (PRS) potwierdzajacy, ze wyréb
jest zgodny z wymaganiami.

OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Uruchomienie procesu certyfikacji wyrobu

3.1.1 Na zapytanie producenta lub importera, dystrybutora o certyfikacje wyrobu na zgodnos¢
z normami majgcymi zastosowanie Biuro Certyfikacji Wyrobdw i Oséb przesyta mu ,,Wniosek
o certyfikacje wyrobu” (Form.1/PCW-01) lub podaje adres strony internetowej, na ktorej ten
whiosek sie znajduje (www.prs.pl).

3.1.2 Biuro Certyfikacji Wyrobow i Oséb przekazuje nastepujgce informacje klientom:

— o akredytacji/notyfikacji, na mocy ktérej dziata Biuro Certyfikacji Wyrobéw PRS S.A.
i zakresie akredytacji;

— o wymaganiach normatywnych dotyczacych certyfikacji wyrobdw;
— o wydanych przez PRS Certyfikatach wg wymagan norm majacych zastosowanie
do wyrobéw (informacje te sg zamieszczone na stronie internetowej (www.prs.pl).

3.1.3 Producent, importer lub dystrybutor ubiegajgcy sie o przeprowadzenie procesu certyfikacji
wyrobu sktada w Biurze Certyfikacji Wyrobdéw pisemne zgtoszenie - ,,Wniosek o certyfikacje
wyrobu” (Form. 1/PCW-01).

3.1.4 Whniosek oraz inne dokumenty dostarczone zawierajg nastepujace informacje:
— podstawowe dane wnioskodawcy/producenta (nazwa, adres, status prawny, itp);
— opis wyrobu/éw polegajacych certyfikacji;
— Modut/program, wg ktérego mam by¢ przeprowadzona certyfikacja (zgodnie
z Zatgcznikiem 11l do dyrektywy 2014/30/UE);

— norma lub normy, wg ktdrych certyfikowany ma byé wyréb/wyroby;
— dane kontaktowe przedstawiciela wnioskodawcy.

3.1.5 Przeglad wniosku, przeprowadzany przez pracownika wyznaczonego przez Kierownika CW lub
przez Eksperta, ma na celu upewnienie sie, ze:

— informacje dotyczgce wnioskujgcego producenta lub importera s3 wystarczajgce
do przeprowadzenia procesu certyfikacji ;

— wymagania dotyczace procesu certyfikacji sg jasno zdefiniowane, zwtaszcza jesli chodzi
o wskazane przez wnioskodawce normy majgce zastosowanie w odniesieniu do wyrobu;
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— Biuro Certyfikacji Wyrobéw i Oséb ma mozliwo$¢ przeprowadzenia procesu certyfikacji
w odniesieniu do wskazanego wyrobu/6w w oparciu o wymagania postawione przez
whnioskodawce.

3.1.6 Kompetencje personelu dokonujgcego przegladu wniosku i umowy okresla procedura
PCW-02.

3.1.7 W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia procesu certyfikacji, Kierownik CW
po akceptacji Dyrektora DC, powiadamia wnioskodawce o odmowie, podajgc przyczyny
odmowy.

3.2. Dziatania zwigzane z przeprowadzeniem oceny zgodnosci wedtug modutu B (Badanie typu WE)

3.2.1 W przypadku mozliwosci przeprowadzenia procesu oceny zgodnosci wyrobu, Kierownik Biura
Certyfikacji Wyrobdw i Oséb (CW) wyznacza Eksperta do jego realizacji.

3.2.2 Wyznaczony Ekspert sprawdza czy zakres przekazanej dokumentacji spetnia wymagania
wiasciwych norm, potwierdza przyjecie zlecenia, informujac jednoczesnie o koniecznosci
uzupetnienia ewentualnych brakow.

3.2.3 Na podstawie otrzymanej dokumentacji Ekspert ustala powigzania z innymi programami i jesli
sie one potwierdzg, to przekazuje stosowng dokumentacje do Kierownika Biura Certyfikacji
Wyrobow i Oséb (CW) celem odpowiedniego rozdysponowania, z uwzglednieniem
kompetencji branzowych ekspertéw. Przed rozpoczeciem procesu ekspert przygotowuje ,,Plan
procesu certyfikacji wyrobu” (wg. Form. 8/PCW-01). Przy planowaniu procesu uwzglednia
wyniki oceny przegladu nadestanej dokumentacji. Plan zawiera informacje o wyznaczonym
do przeprowadzania kazdego dziatania zwigzanego z oceng personelu oraz poszczegdlne
elementy procesu, takie jak: przeglad projektu i dokumentacji, pobieranie prébek, badania.

3.2.4 Na podstawie okreslonych wymagan i otrzymanej dokumentacji Ekspert okresla zakres
majacych zastosowanie norm, ktére bedg stanowity podstawe oceny zgodnosci.
Zakres i aktualnos$¢ dobranych norm ekspert weryfikuje z wykazem norm dostepnym na stronie

www.pkn.pl.

3.2.5 Ekspert rozpatruje i zatwierdza dokumentacje techniczng. W ramach zatwierdzania zatwierdza
rowniez obliczenia i przenoszone dane. Ponadto uzgadnia program prob z zasadniczymi
wymaganiami podanymi w odpowiednich, majgcych zastosowanie normach i/lub innych
dokumentdéw odniesienia.

3.2.6 Nastepnie ekspert dokonuje oceny wzoru wyrobu poprzez sprawdzenie, czy jest on wykonany
zgodnie z dokumentacjg techniczng, czy posiada niepowtarzalng identyfikacje, i czy jest
odpowiednio przygotowany do badan. Przy pojawieniu sie watpliwosci nalezy je bezwzglednie
wyjasnic ze Zlecajgcym przed przystgpieniem do badan.

3.2.7 Po zatwierdzeniu dokumentacji i dokonaniu oceny wzoru przeprowadzane sg préby typu
wedtug zatwierdzonego programu przez:
— Laboratorium Badawcze PRS, lub/i

— laboratoria akredytowane przez PCA na zgodnos$¢ z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC
17025: 2018-2, lub/i
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— laboratoria zewnetrzne (spetniajgce wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2005), ktére
PRS uznat/zawart porozumienie o wspotpracy, lub/i

— laboratorium /stacje prob producenta, jezeli specjalistyczne proby nie mogg by¢ przeprowa-
dzone w laboratorium PRS i laboratoriach wspodtpracujacych z PRS, jezeli zostanie ono zaak-
ceptowane przez PRS w danym zakresie.

Podczas przeprowadzania prob nalezy zapobiegaé uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu wyrobéw
poddawanych tym prébom.

3.2.8 W przypadku zlecania préb na zewnatrz ekspert przygotowuje zlecenie dla Kierownika CW,
po akceptacji zlecenia na badania zewnetrzne jest ono zatwierdzane i podpisywane przez
Dyrektora DC.

3.2.9 W przypadku laboratoriow zewnetrznych i laboratoridw producentéw ekspert nadzoruje préby,
z ktorych szczegdtowe sprawozdanie jest sporzadzane przez laboratorium / stacje prob
wykonujgce préby.

3.2.10 Z nadzoru nad préobami typu ekspert sporzadza Sprawozdanie z procesu certyfikacji (Form.
9/PCW-01), w ktérym stwierdza, czy wyrdb spetnia wymagania majgcych zastosowanie norm
oraz stawia wniosek z uzasadnieniem, o wydanie Certyfikatu badania typu UE (modut B) (Form.
6/PCW-01/EMC). We wniosku podaje nazwe i adres zleceniodawcy i producenta oraz dane
umozliwiajgce jednoznaczng identyfikacje danego wyrobu. Do sprawozdania ekspert
zatgcza zatwierdzong dokumentacje techniczng i sprawozdanie z préb.

3.2.11 Alternatywnie do postanowien zawartych w  punktach 3.2.7 do 3.2.10 mogg byc
zaakceptowane wyniki badan przeprowadzonych przed otrzymaniem zlecenia, pod warunkiem,
ze byty one przeprowadzone w laboratorium akredytowanym lub/i uznanym przez PRS lub/i
inng jednostke notyfikowana.

3.2.12 Ekspert zaktada formularz Ocena procesu certyfikacji wyrobu (Form. 4/PCW-01) i dokonuje w
nim odpowiednich zapisdw. Sprawozdanie eksperta oraz ocena procesu sg akceptowane przez
Kierownika CW, ktéry podejmuje decyzje o wydaniu, bad? odmowie wydania Swiadectwa
badania typu WE (Form. 7/PCW-01/MED). W przypadku braku kompetencji Kierownika CW
w danym procesie, decyzje o wydaniu badZ nie wydaniu dokumentu zgodnosci z dyrektywa
przeprowadza wyznaczony ekspert, posiadajgcy odpowiednie kompetencje (patrz Zat. 2/PCW-
01).

Ekspert przygotowuje Certyfikat badania typu UE (Form. 6/PCW-01), badz pismo informujace
producenta lub jego upowaznionego przedstawiciela o odmowie wydania certyfikatu,
zawierajgce uzasadnienie odmowy.

3.2.13 Certyfikat badania typu UE jest podpisywany przez Dyrektora DC, po uprzedniej akceptacji
przez Kierownika CW (potwierdzonej podpisem na kopii Swiadectwa).

3.2.14 W przypadku odmowy wydania Certyfikatu badania typu UE pismo informujgce o tym jest
podpisywane przez Dyrektora DC.

3.2.15 Jezeli uznany typ, w zwigzku z wprowadzonymi przez producenta zmianami, nie jest zgodny
z odnoszgcymi sie do niego wymaganiami, PRS musi oceni¢ czy wymagana jest nowa ocena
zgodnosci danego .
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Przeglad dokumentacji zwigzanej z procesem oceny zgodnosci oraz sporzadzenie sprawozdania
z tego przegladu

Na zakonczenie procesu oceny zgodnosci wyrobu (po wystawieniu i przekazaniu do klienta
,Certyfikatu badania typu UE ") Kierownik Biura Certyfikacji Wyrobdw i Oséb CW dokonuje
przeglagdu dokumentacji zwigzanej z tym procesem, zgromadzonej w ,Teczce
klienta/certyfikacji” przez pracownika Biura CW lub Eksperta odpowiedzialnego za temat,
i dokonuje odpowiednich zapiséw w ,Formularzu przegladu i realizacji zlecenia” (Form.
5/PCW-01) i umieszcza je w tej teczce.

,Teczki klienta/certyfikacji” przekazywane sg do Archiwum, gdzie sg przechowywane przez co
najmniej 10 lat po wyprodukowaniu ostatniego wyrobu.

Kierownik Biura Certyfikacji Wyrobdéw i Osdb lub upowazniony pracownik CW przeprowadza
aktualizacje ,Wykazu wydanych certyfikatow” (umieszczonego na stronie internetowej
www.prs.pl) poprzez dopisanie nowego wydanego certyfikatu.

Zapisy
Miejsce, okres oraz warunki przechowywania zapisdw wynikajgcych ze stosowania niniejszego
programu precyzuje procedura PC-05.

Dokumenty wymienione w niniejszym programie mogg wystepowac w formie papierowej i/lub
elektronicznej. Dokumenty elektroniczne mogg wystepowaé w formacie doc (dla celéw
wewnetrznych,) lub pdf (dla celéw zewnetrznych, np. ,Sprawozdanie z procesu certyfikacji”).
Dokumentami elektronicznymi sg takze dokumenty wystepujgce w BAZIE CW.

Dokumenty w formie elektronicznej s3 autoryzowane poprzez wpisanie przez autora
dokumentu swojego imienia i nazwiska (w miejscu formularza: imie, nazwisko i/lub podpis).

Dokumenty elektroniczne zawarte w BAZIE CW traktujemy jak oryginaty. Dokumenty zawarte
w ,Teczce klienta” przechowywane w Archiwum Biura Certyfikacji Wyrobdw i Oséb sg kopiami
(z wyjatkiem tych dokumentow, ktére nie posiadajg odpowiednika elektronicznego).

DOKUMENTY ZWIAZANE

— KCW — Ksiega Systemu Zarzadzania CW,

— PC-05 - Procedura nadzoru nad dokumentami;

— PCW-01 — System Certyfikacji Wyrobow i Oséb — Ogdlne Zasady;

— PCW-02 - Procedura zarzgdzania kompetencjami personelu w CW;
— ICW-02 Instrukcja rozpatrywania i zatwierdzania dokumentacji;

— ZCW - Zasady stosowania znakdéw certyfikacji wyrobow.
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5. FORMULARZE

Nr formularza Nazwa formularza
Form.1/PCW-01 Whiosek o certyfikacje wyrobu
Form. 2/ PCW-01 Umowa o certyfikacje wyrobu/ (EN) Contract for product certification
Form. 3/ PCW-01 Arkusz oceny podwykonawcy
Form. 4/PCW-01 Ocena procesu certyfikacji/oceny zgodnosci wyrobu
Form. 5/PCW-01 Formularz przegladu i realizacji zlecenia
Form. 6/PCW-01/EMC Certyfikat badania typu UE
Form. 8/PCW-01 Plan procesu certyfikacji/oceny zgodnosci wyrobu
Form. 9/PCW-01 Sprawozdanie z oceny

6. ZALACZNIKI
— Zatacznik 1 (Zat. 1/PCW-01/EMC) — Wykaz norm przy certyfikacji wyrobdw z zakresu
kompatybilnosci elektromagnetycznej (EMC)

— Zatacznik 2 (Zat. 2/PCW-01/EMC) — Wykaz innych specyfikacji technicznych przy certyfikacji
wyrobow z zakresu kompatybilnosci elektromagnetycznej (EMC)

— Zatacznik 3 (zat. 3/PCW-01/EMC) — Wykaz personelu upowaznionego do podejmowania
dziatan w procesach certyfikacji.
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